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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: OH23158  

Delodajalec: MŠO: 3683516000 šifra SKD: 93.299  Druge nerazvrščene dejavnosti 
za prosti čas 

Javni zavod Turizem in kultura Radovljica
Linhartov trg 9 
4240 RADOVLJICA

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5544  RADOVLJICA 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  PODROČNI SVETOVALEC III - TURIZEM - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  - POMOČ PRI DELU TURISTIČNO INFORMACIJSKEGA CENTRA, INFORMIRANJE 
TURISTOV IN OBISKOVALCEV, 
- IZVAJANJE REZERVACIJ RAZLIČNIH TURISTIČNIH STORITEV, 
- IZVAJANJE IN POMOČ PRI RAZLIČNIH KULTURNIH IN TURISTIČNIH PRIREDITVAH IN AKTIVNOSTIH, 
- PRIJAVE NA RAZPISE, VODENJE RAZPISOV, 
- OBLIKOVANJE IN POMOČ PRI TRŽENJU TURISTIČNIH PRODUKTOV,
- UREDNIKOVANJE SPLETNE STRANI IN KANALOV NA DRUŽABNIH OMREŽJIH, PRIPRAVA IN VNOS OBJAV 
NA SPLETNI STRANI IN DRUGIH ELEKTRONSKIH MEDIJIH, 
- SODELOVANJE S PODIZVAJALCI IN ORGANIZACIJA DELA Z NJIMI, 
- SKRB ZA SPLETNO TRGOVINO TER AKTIVNOSTI V ZVEZI S SPLETNIMI REZERVACIJSKIMI PLATFORMAMI, 
- PRIPRAVA, AŽURIRANJE BESEDIL TER MATERIALOV ZA OBJAVE V TISKANIH IN ELEKTRONSKIH MEDIJIH, 
- POMOČ PRI PRIPRAVI TURISTIČNIH PUBLIKACIJ, OGLASNIH VSEBIN, 
- PISANJE, RAZPOŠILJANJE E-OBVESTIL, SKRB ZA BAZO E-OBVEŠČANJA,
- PRIPRAVA RAZLIČNIH KOLEDARJEV IN NJIHOVO POSREDOVANJE SODELAVCEM IN ZUNANJIM 
SODELAVCEM TER STRANKAM IN POSLOVNIM PARTNERJEM, 
- POSLOVNO SODELOVANJE S STRANKAMI, MUZEJI, LOKALNIMI VODNIKI, GOSTINSKIMI OBRATI, KUPCI IN 
DOBAVITELJI 

Izobrazba po Klasius:  162  visokošolska 1.stopnje, visokošolska strokovna (prejšnja) ipd., 0399  
Družbene vede, novinarstvo in informacijska znanost, drugo 
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas 6 mesecev Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  3 leta Poskusno delo:  5 mesecev 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-zelo dobro govorjenje-zelo dobro pisanje-zelo dobro
 SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 

Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno
 3 - računalniško oblikovanje - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  zaželeno je poznavanje in 
uporaba družabnih omrežij, izkušnje z urednikovanjem spletnih strani, poznavanje orodij za osnovno 
oblikovanje fotografij 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v medijih 
Objava tudi na naslednjih UE:  JESENICE, KRANJ, TRŽIČ 

Rok za prijavo kandidatov:  12  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po pošti 
 kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  KAJA BETON, 040460676, kaja.beton@radolca.si 
Kontakt delodajalca za BO:  KAJA BETON, 040460676, kaja.beton@radolca.si 
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Posredovanje ZRSZ:  napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda 

Urnik dela: dopoldan

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 27.12.2021 Datum objave v prostorih zavoda: 28.12.2021
Rok za prijavo kandidatov: 9.1.2022


